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ΓΝΩΜΟΔΟΤΗΣΗ 

(αρ. πρωτ. εισ. της Ε.Δ.Ε.Υ.Α. : 3006/25-01-2024) 

 

Δηέζεζαλ απφ ηε Γεκνηηθή Δπηρείξεζε Ύδξεπζεο Απνρέηεπζεο πξνο ηελ Έλσζε 

Γεκνηηθψλ Δπηρεηξήζεσλ Ύδξεπζεο Απνρέηεπζεο (Δ.Γ.Δ.Υ.Α.) ηα θάησζη 

εξσηήκαηα γηα ηε ζχληαμε λνκηθήο γλσκνδφηεζεο: 

«Υπάλληλορ ΔΕ Διοικηηικού, η οποία απσικά ήηαν Πποφζηαμένη Διοικηηικού, 

οπίζηηκε λόγυ ζοβαπήρ ςποζηελέσυζηρ Αναπληπώηπια Γενική Διεςθύνηπια για 

ηα έηη 2018-11/07/2022. Εν ζςνεσεία αποσώπηζε από ηην ςπηπεζία με άδεια 

κύηζηρ, άδεια ηοκεηού, άδεια αναηποθήρ ηέκνος από ηον 8ο/2022 έυρ και 

ζήμεπα. Υποσπεούηαι να επιζηπέτει ζηην ςπηπεζία ηην επόμενη βδομάδα. 

Ζήηηζε να επιζηπέτει υρ Πποφζηαμένη Διοικηηικού, δηλαδή ζηην θέζη πος 

καηείσε ππιν ξεκινήζει να αναπληπώνει καθήκονηα Γενικού Διεςθςνηή. Το 

επώηημα πος ηίθεηαι είναι ηο εξήρ: Καηά ηη διάπκεια ηηρ αποςζίαρ ηηρ, 

καθήκονηα Πποφζηαμένηρ Διοικηηικού εκηελούζε ςπάλληλορ ΤΕ Διοικηηικού 

Οικονομικού, όπος και διαπιζηώθηκε όηι λόγυ ανώηεπος μοπθυηικού επιπέδος 

μποπούζε να ανηαποκπιθεί πολύ καλύηεπα ζηα καθήκονηα ηηρ θέζηρ πος 

ανέλαβε. Μποπεί η ζςνάδελθορ ΤΕ Διοικηηικού Οικονομικού να οπιζηεί 

κανονικά Πποφζηαμένη Διοικηηικού και να επιζηπέτει η ςπάλληλορ ΔΕ 

Διοικηηικού υρ απλή ςπάλληλορ ΔΕ Διοικηηικού, με απόθαζη Δ.Σ.;». 

Καηά ηε γλψκε καο πξνζήθεη ε θάησζη απάληεζε. 

 

*** 
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Θ. Εθαπμοζηέο θεζμικό πλαίζιο  

Σχκθσλα κε ηνλ ηζρχνληα Οπγανιζμό Εζυηεπικήρ Υπηπεζίαρ (ΟΕΥ) ηεο 

εξσηψζαο Γ.Δ.Υ.Α., ε νπνία εγθξίζεθε κε ηελ ππ’ αξ. 15497/923/2016 απφθαζε ηνπ 

Γεληθνχ Γξακκαηέα Απνθεληξσκέλεο Γηνίθεζεο … θαη δεκνζηεχηεθε ζηελ 

Δθεκεξίδα ηεο Κπβεξλήζεσο (ΔηΚ) ζην Τεχρνο Β’, Φχιιν 718, ηελ 17-03-2016, ζην 

άπθπο 4
ο
 «Κάιπςε ζέζεσλ Πξντζηακέλσλ νξγαληθψλ κνλάδσλ» νξίδνληαη ηα εμήο: 

«Ο Γεληθφο Γηεπζπληήο νξίδεηαη κε απφθαζε ηνπ Γ.Σ. θαη πξνΐζηαηαη φισλ ησλ 

ππεξεζηψλ ηεο Γ.Δ.Υ.Α. Οη Γηεπζπληέο ησλ Υπεξεζηψλ (Τερληθψλ θαη Οηθνλνκηθψλ − 

Γηνηθεηηθψλ) νξίδνληαη κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Σπκβνπιίνπ, χζηεξα απφ 

ζρεηηθή εηζήγεζε ηνπ Γ.Γ. Οη Πξντζηάκελνη ησλ ηκεκάησλ νξίδνληαη κε απφθαζε 

ηνπ Γ.Σ. χζηεξα απφ ζρεηηθή εηζήγεζε ηνπ Γελ. Γηεπζπληή.». 

 Σην άπθπο 13
ο
 ηνπ ΟΔΥ «Δηδηθφηεηεο – Πξνζφληα – Οξγαληθέο Θέζεηο» 

πξνβιέπνληαη σο πξνζφληα θάιπςεο ηεο ζέζεο ηνπ Πξντζηακέλνπ ηνπ Τκήκαηνο 

Γηνηθεηηθνχ, απφ ππαιιήινπο ΠΔ- ΤΔ- ΓΔ κε ηα αθφινπζα πξνζφληα: 

«Πξντζηάκελνο Γηνηθεηηθνχ Τκήκαηνο ΠΔ – ΤΔ – ΓΔ Τππηθά πξνζφληα: Πηπρίν ή 

δίπισκα ΑΔΙ νηθνλνκηθψλ επηζηεκψλ ή δηνίθεζεο επηρεηξήζεσλ ή πηπρίν 

νπνηαζδήπνηε ζρνιήο ΑΔΙ ή ΤΔΙ ή ΓΔ Ιδηαίηεξα αμηνινγνχκελα πξνζφληα: α) 

πεληαεηήο πξνυπεξεζία ζηελ εηδηθφηεηά ηνπ θαη πξνυπεξεζία ζε νκνεηδή επηρείξεζε 

β) γλψζε κηαο μέλεο γιψζζαο γ) γλψζε ρεηξηζκνχ Η/Υ…». 

Σχκθσλα κε ην άπθπο 18 ηνπ ΟΔΥ «Πξντζηάκελνο Γηνηθεηηθνχ Τκήκαηνο» φηη: «Ο 

Πξντζηάκελνο ηνπ Γηνηθεηηθνχ ηκήκαηνο έρεη ηελ επζχλε ηνπ Γηνηθεηηθνχ ηκήκαηνο. 

Η δηνίθεζε γηα ηελ απνδνηηθή άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ απηψλ θαη ζχκθσλα κε ηηο 

ηζρχνπζεο δηαδηθαζίεο αλήθεη ζηελ επζχλε ηνπ Πξντζηακέλνπ ηνπ Τκήκαηνο. Δίλαη 

ππεχζπλνο: Απέλαληη ζηνλ Γηεπζπληή Οηθνλνκηθήο θαη Γηνηθεηηθήο Υπεξεζίαο. γηα ηηο 

πξάμεηο ή θαη παξαιήςεηο ηνπ ηκήκαηφο ηνπ. • Γηα ζέκαηα ηνπ πξνζσπηθνχ πνπ 

απαζρνινχληαη ζηελ επηρείξεζε. • Γηα ηε ζχληαμε ηεο αιιεινγξαθίαο θαη γηα ηε 

δηεθπεξαίσζε απηήο. • Γηα ζέκαηα πάζεο θχζεσο πνπ αθνξνχλ ηνπο θαηαλαισηέο. • 

Τνλ Πξντζηάκελν Γηνηθεηηθνχ ηκήκαηνο αλαπιεξψλεη ν ππεχζπλνο ηνπ γξαθείνπ 

Πξνζσπηθνχ εθφζνλ δηαζέηεη ηα θαηάιιεια πξνζφληα, θαηφπηλ απνθάζεσο ηνπ 

Γηεπζπληή Οηθνλνκηθψλ θαη Γηνηθεηηθψλ Υπεξεζηψλ. Άξζξν 19ν Γξαθείν 

Πξνζσπηθνχ θαη Μηζζνδνζίαο – Δθπαίδεπζεο Πξνζσπηθνχ Σηηο ππνρξεψζεηο ηνπ 

είλαη ε κέξηκλα φισλ ησλ ππεξεζηαθψλ θαη κηζζνινγηθψλ ζεκάησλ πνπ αθνξνχλ ην 

ηαθηηθφ θαη κε ζχκβαζε πξνζσπηθφ ηεο επηρείξεζεο, ν πξνγξακκαηηζκφο, ε 
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νξγάλσζε θαη ε εθηέιεζε εθπαηδεπηηθψλ πξνγξακκάησλ. 1. Παξαθνινπζεί ηελ 

ππεξεζηαθή θαηάζηαζε ηνπ πξνζσπηθνχ θαη εηζεγείηαη γηα θάζε ζέκα πνπ 

αλαθέξεηαη ζε απηή είηε απηεπάγγειηα, είηε κε αίηεζε ηνπ ελδηαθεξφκελνπ, είηε γηαηί 

λεψηεξεο δηαηάμεηο έρνπλ επηθέξεη κεηαβνιέο ζηελ θαηάζηαζε απηή θαη εθδίδεη ηηο 

απαξαίηεηεο βεβαηψζεηο. 2. Παξαθνινπζεί ηηο κεηαβνιέο ηεο λνκνζεζίαο γηα ηηο 

αζθαιηζηηθέο δηαηάμεηο φισλ ησλ αζθαιηζηηθψλ νξγαληζκψλ. 3. Τεξεί κεηξψν 

επξεηήξην αηνκηθψλ θαθέισλ γηα φιν ην πξνζσπηθφ αδηαθξίησο ζρέζεσο εξγαζίαο 

πνπ κεληαίσο ελεκεξψλεηαη γηα ηηο αιιαγέο 4. Δλεκεξψλεη ηελ κηζζνδνζία γηα ηηο 

ππεξεζηαθέο κεηαβνιέο πνπ επεξεάδνπλ ηελ κηζζνδνζία. 5. Μεξηκλά γηα ηελ πηζηή 

εθαξκνγή ηνπ σξαξίνπ θαη πξνβαίλεη ζηηο λφκηκεο πεξηθνπέο γηα ην ρξφλν κε 

παξνρήο ππεξεζίαο αδηαθξίησο αηηίαο. Σπληάζζεη ηνλ πξνγξακκαηηζκφ ππεξσξηαθήο 

απαζρφιεζεο ηνπ πξνζσπηθνχ. 6. Μεξηκλά γηα ηελ ρνξήγεζε αδεηψλ θαλνληθψλ, 

αλαξξσηηθψλ, άλεπ απνδνρψλ, γνληθψλ, ζπλδηθαιηζηηθψλ, θπήζεσο θαη θνηηεηηθψλ 

θαη ηεξεί ελεκεξσκέλν αξρείν. Σπληάζζεη ην εηήζην πξφγξακκα αδεηψλ. 7. 

Δπηκειείηαη θάζε ζέκα πνπ αλαθέξεηαη ζε έμνδα θηλήζεσο, παξαζηάζεσο ή 

νδνηπνξηθά ηνπ ζπλφινπ ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο επηρείξεζεο, εθδίδεη ηηο αλαγθαίεο δα− 

πάλεο θαη ελεκεξψλεη ηελ κηζζνδνζία 8. Πξνβαίλεη ζηηο λφκηκεο ελέξγεηεο γηα ηελ 

πξφζιεςε επνρηαθνχ πξνζσπηθνχ, ζπληάζζεη ηηο ζπκβάζεηο θαη κεξηκλά γηα ηελ 

αλαγγειία πξφζιεςεο θαη ιήμεο ησλ ζπκβάζεσλ. 9. Δθδίδεη ηηο βεβαηψζεηο πνπ έρνπλ 

ζρέζε κε ηελ ππεξεζηαθή θαηάζηαζε ηνπ πξνζσπηθνχ πνπ ππεξεηεί ή απηνχ πνπ 

απνρψξεζε ή ηξίησλ κεηά απφ αίηεζε ηνπ ελδηαθεξφκελνπ ή απηεπάγγειηα εθφζνλ 

νξίδεηαη απφ λφκν ή θαλνληζκφ. 10. Δπηκειείηαη θάζε ζέκα πνπ αλαθέξεηαη ζηελ 

έμνδν πξνζσπηθνχ απφ ηελ επηρείξεζε, ππνινγίδεη ηελ απνδεκίσζε πνπ αλαινγεί, 

εθφζνλ δηθαηνχηαη θαη εθδίδεη ηηο θαηαζηάζεηο γηα ηελ απνδεκίσζε απηή. 11. 

Δπηκειείηαη ηελ κηζζνδνζία ηνπ πξνζσπηθνχ θαη ζπληάζζεη ηηο κηζζνινγηθέο 

θαηαζηάζεηο. 12. Δθδίδεη ηηο εηήζηεο βεβαηψζεηο απνδνρψλ ηνπ πξνζσπηθνχ, 

επηκειείηαη θαη εηζεγείηαη ηελ βειηίσζε ηνπ ζπζηήκαηνο κηζζνδνζίαο θαη παξέρεη 

ζηνηρεία γηα ηελ θαηάξηηζε ησλ ζπιινγηθψλ ζπκβάζεσλ. 13. Δθδίδεη θάζε βεβαίσζε 

πνπ αθνξά ηα ζηνηρεία κηζζνδνζίαο θαη ηηο θξαηήζεηο πξνο ηα αζθαιηζηηθά ηακεία 

ηφζν ησλ ππεξεηνχλησλ, φζν θαη ησλ ζπληαμηνδνηεζέλησλ ππαιιήισλ: • 

Απνδεκίσζε ησλ εμεξρφκελσλ ηεο επηρείξεζεο ππαιιήισλ. • Έμνδα ηαμηδηψλ, εθηφο 

έδξαο απνδεκηψζεηο, ινηπά γεληθά έμνδα κε εηδηθψο θαζνξηζκέλα. • Έμνδα θίλεζεο 

θαη θάζε έμνδν πνπ αθνξά ην πξνζσπηθφ. 14. Ο Πξνγξακκαηηζκφο, νξγάλσζε θαη 

εθηέιεζε εθ− παηδεπηηθψλ πξνγξακκάησλ, γηα ηελ ζπλερή θαη ζχγρξνλε 
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επαγγεικαηηθή θαηάξηηζε ηνπ πξνζσπηθνχ, ψζηε λα κπνξνχλ νη εξγαδφκελνη λα 

αληαπνθξηζνχλ ζηηο απαηηήζεηο ηνπ αληηθεηκέλνπ εξγαζίαο ηνπο θαη ζηηο λέεο 

ηερλνινγίεο». 

 

ΘΘ. Επί ηος επυηήμαηορ 

Δλφςεη ηνπ Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Υπεξεζίαο ηεο εξσηψζαο Γ.Δ.Υ.Α. είλαη 

θαηαξρήλ δπλαηή νπνηεδήπνηε ε αληηθαηάζηαζε ηνπ ππεξεηνχληνο σο Πξντζηακέλνπ 

ηνπ Τκήκαηνο Γηνηθεηηθνχ ππαιιήινπ κε απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ Σπκβνπιίνπ 

θαηφπηλ εηζήγεζεο ηνπ Γεληθνχ Γηεπζπληή ηεο Δπηρείξεζεο.  

Πξέπεη λα ζεκεησζεί φηη, ζηελ ζρεηηθή απφθαζε αληηθαηάζηαζεο, ε νπνία επηθέξεη 

δπζκελείο ζπλέπεηεο ζηνλ ππάιιειν πνπ ππεξεηεί ζηε ζέζε ηνπ Πξντζηακέλνπ, ζα 

πξέπεη λα δηαιακβάλεηαη ειδική και εμπεπιζηαηυμένη αιηιολογία α) σο πξνο ηε 

ζπλδξνκή ησλ πξνυπνζέζεσλ θαη πξνζφλησλ ηνπ άξζξνπ 13
νπ

 ηνπ Οξγαληζκνχ ζην 

πξφζσπν ηνπ ππαιιήινπ πνπ ζα νξηζηεί ζηε ελ ιφγσ ζέζε επζχλεο θαη β) λα 

πξνθχπηεη ε ππεξνρή ηνπ ππαιιήινπ πνπ ζα αληηθαζηζηά ηνλ πξνο αληηθαηάζηαζε 

ππάιιειν ζην αληηθείκελν θαη ηηο αξκνδηφηεηεο ηεο ελ ιφγσ ζέζεο επζχλεο ζηε 

ζπγθεθξηκέλε νξγαληθή κνλάδα (Τκήκα Γηνηθεηηθνχ) βάζεη ησλ νξηδφκελσλ ζην 

άξζξν 18 ηνπ Οξγαληζκνχ ηεο εξσηψζαο Γ.Δ.Υ.Α. 

 

Αθήνα, 28-02-2024 

Η γνυμοδοηούζα 

Σβεηλάνα (Ζέηα) Ζςγούπη 

 

 


